
 
Acate lì, 26/09/2023  

Ai Docenti  
Al DSGA  

Sito web-Circolari  
Atti  

Amministrazione Trasparente -Disposizioni generali  
 Atti amministrativi generali - Circolari  

CIRCOLARE N. 19  

Oggetto: Disponibilità a prestare ore di insegnamento oltre l’orario di servizio per l’a.s. 2023/2024 

Monitoraggio permessi brevi e ore rese 

 
Ai sensi dell’art.7, c. 3 del D.M. 131/2007, i sigg. docenti sono invitati a dichiarare la disponibilità per l’anno 
scolastico 2023/2024 ad effettuare ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo, per l’eventuale sostituzione dei 
docenti temporaneamente assenti. 
I docenti disponibili ad effettuare ore eccedenti in sostituzione dei colleghi assenti, sono invitati a compilare 
il modulo allegato alla presente e inviarlo via mail a rgic832004@istruzione.it entro il 29 settembre 2023. 

 

Si fa inoltre presente che a breve verranno attivate procedure di monitoraggio e di comparazione delle ore 
di permesso richieste dai docenti (ore a debito) e delle ore autorizzate e rese per prestazioni di lavoro 
straordinario e supplementare, oltre l’orario di cattedra, per le sostituzioni dei docenti (ore a credito). 
Le ore conteggiate ed accantonate come “credito” possono essere utilizzate dal docente, previa 
autorizzazione del Dirigente, per compensare permessi brevi richiesti secondo quanto previsto dal CCNL, art 
16 - comma 1 e 3. 

Le ore conteggiate come “debito” devono essere restituite entro 2 mesi dalla loro fruizione.  

 

Spetta ai Responsabili di plesso e ai Collaboratori del Dirigente Scolastico, con il supporto del personale di 
segreteria, la gestione del monitoraggio e la verifica delle eventuali compensazioni da effettuare con cadenza 
bimestrale e da chiudere entro il 31 maggio 2024. L’obiettivo della dirigenza e dunque dei docenti è quello 
di chiudere tutti i conti in pareggio. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof. Salvatore Panagia  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

Ex art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93 
 
 
 

   



 

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITÀ ALLA PRESTAZIONE DI ORE ECCEDENTI  

 

- Al Dirigente Scolastico   

Dell’I.C. “Cap. Puglisi”- Acate   

_l_ sottoscritt_  ___________________________________________________________________ 

insegnante di  ____________________________________________________________________ 

in servizio presso questo Istituto Comprensivo in qualità di docente con contratto  a tempo 
indeterminato/determinato   

DICHIARA   

la propria disponibilità per il corrente anno scolastico 2023-2024 ad effettuare ore aggiuntive oltre 
l’orario d’obbligo, in misura pari o inferiore a 6 settimanali e comunque fino ad un massimo di 24, nei 
giorni e nelle ore sotto-indicati: 

(segnare con una X) 

 

                           SCUOLA SEC. DI I GRADO 

GIORNO/ORA I II III IV V VI 

LUNEDÌ       

MARTEDÌ       

   MERCOLEDÌ       

GIOVEDÌ       

VENERDÌ       

 
 
Acate, _ _/_ _/2023                                                                                                                   Firma 
 

_______________________________ 

 


